【経理・財務の職務経歴書】

職務経歴書

20××年××月××日

氏名 添付 太郎

	テンプ税務会計事務所（19××年4月～19××年3月）


事業開業；税務会計コンサルタント及びＩＳＯコンサルタント 　従業員数：10名   

 仕訳：コンピュータ入力から決算・税務申告まで（19社担当）

      【代表的な顧問先】

· 機械製造業（資本金3億2千万円）

· 飲食業（資本金8千万円）

· 住宅設備業（資本金1億1000万円）

· 廃棄物処理業（資本金3億1千万円）

	株式会社 テンプ株式会社（19××年×月～）


事業概要；自動車部品メーカー　（東証2部上場）

資本金：○○億円　　売上高：○○○億円（2004年度）　　従業員数；1500名　　

· 19××年4月 管理部　経理課配属　（係長以下5名）

· 買掛金・経費支払、支払先管理

· 現金出納、普通預金口座管理

· 伝票起票、コンピュータ入力

· 月次、年次財務諸表作成

月次・・・部門別損益集計、試算表作成

決算・・・確定申告、決算報告書、事業報告書、現民税、市町村税、法人税、消費税申告

· 会計ソフト「ＰＣＡ会計」を使用

· 19××年4月  主任へ昇進　（部下2名）

· 連結決算担当　仕訳から財務諸表作成

· 有価証券報告書及び短針作成業務

· 法人税、消費税他申告書作成

· 新ソフト（ＥＲＰ）導入リーダーとしてシステム検証及び導入を担当

＜主な実績＞

新ソフトの新規導入及び、月次決算の所要時間を大幅に削減に貢献。
· 20××年4月  係長へ昇進　（部下3名）

· 月次、年次、連結決算統括

· キャッシュフロー計算書作成

· 商法・監査対応

スキル・資格

日商簿記2級　　19××年取得

税理士科目（簿記論・法人税・財務諸表論）　　20××年合格

Ｅxcel,Lotus,1-2-3　　中級レベル

Word、一太郎　　　中級レベル

Ａｃｃｅｓｓ　　　初級レベル（表作成程度）










