【法務の職務経歴書】

職務経歴書

２０××年××月××日

添付 太郎

19××年　4月　　株式会社テンプ入社

　　【事業内容】　システム機器、ソフトウェアの販売・・・・東証1部上場

　　【資本金】　●●億●千万円

　　【売上高】　●●●●億円

　　【従業員数】　●●●●人

19××年　6月　　本社法務部　配属

　　・国内外契約書の作成・審査・交渉サポート

　　・株主総会、取締役会運営サポート

　　・知的財産関連業務（特許の取得、管理）

　　・各種法令遵守マニュアル作成補助及び社内展開

19××年　4月　　主任へ昇進

　　・法律相談対応

　　・株主総会、取締役会運営

　　・訴訟、クレーム対応

　　・コンプライアンス業務

　　

自己都合により退社

19××年　3月　　てんぷてんぷ株式会社入社

【事業内容】　システム機器、ソフトウェアの販売・・・・東証2部上場

　　【資本金】　●億●千万円

　　【売上高】　●●●億円

　　【従業員数】　●●●人

19××年　3月　　法務部主任　（部下3名）

・各種プロジェクトの法的業務契約書の作成

・審査法令動向の調査、対応

・訴訟、クレーム等の対応

・コンプライアンス業務

･知的財産関連業務（特許の取得、管理）

20××年　4月　　法務部国際グループグループリーダー（係長クラス）昇進　（部下5名）

　　　　　　　　　　　　　　　　　（職位名称の改定の為　係長＝グループリーダー）

　【主な実績】

　19××年より新入社員及び中途採用社員向け法務研修講師担当

　20××年よりコンプライアンスプログラム改定をチームリーダとして担当

スキル・資格

　19××年　　ビジネス法務2級取得

　20××年　　行政書士資格取得










